РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

Муниципальное образование «Кривянское сельское поселение»
Администрация Кривянского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«6» июня 2012  г.                                         №  146                                                ст. Кривянская
Об  утверждении  перечня мер, необходимых для

обеспечения сохранности персональных данных

в администрации Кривянского сельского поселения
В соответствии Федеральным законом  "О персональных данных" N 152-ФЗ от 27.07.2006 года, постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 №687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации"

1.Определить места хранения материальных носителей персональных данных  в администрации Кривянского сельского поселения согласно приложению №1.
2.Утвердить перечень лиц, ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение несанкционированного доступа к ним согласно приложению №2.
3.Утвердить перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, без использования средств автоматизации согласно приложению №3.

4. Специалисту 1 категории по делопроизводству и архивной работе Кривянского сельского поселения ознакомить под роспись:

-ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение несанкционированного доступа к ним согласно приложению №2;
-ответственных лиц, осуществляющих обработку персональных данных, без исполь
зования средств автоматизации согласно приложению №3.

5.Контроль за настоящим распоряжением оставляю за собой.
	Глава Кривянского

сельского поселения                               
	Л.Г. Зеленков


 Приложение №1
к постановлению администрации Кривянского сельского поселения от 6.06.2012 г. № 146
Места хранения материальных носителей персональных данных  

в администрации Кривянского сельского поселения
	№

п/п
	Номер кабинета
	Место хранения 
	Перечень документов содержащих персональные данные

	1
	№ 7
	Деревянный шкаф
	Документы постоянного срока хранения, по личному составу учреждений.

	2
	№ 3
	Сейф
	Трудовые книжки, личные дела, карточки формы Т-2 работников

	3
	№ 1
	Деревянный шкаф


	Похозяйственные книги

	4
	№ 5
	Сейф
	Учетные карточки Форма №15 (постановка на воинский учет)

	5
	№ 6
	Сейф
	Карточки лицевых счетов по заработной плате

	6
	№ 3
	Деревянный шкаф


	Договоры аренды,  договоры социального найма, договоры на передачу жилья в собственность граждан


Специалист 1 категории

по правовой и кадровой работе                                                            О.В. Клочкова

Приложение №2

к постановлению администрации Кривянского сельского поселения от 6.06.2012 г. № 145
Перечень лиц, 
ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение 
несанкционированного доступа к ним
	№

п/п
	Номер кабинета
	Ответственный за  хранение (ФИО, должность)

	1
	№ 1
	Титова Ирина Тихоновна, специалист 1 категории по делопроизводству и архивной работе администрации Кривянского сельского поселения;


	2
	№ 6
	Абатурова Наталья Георгиевна, главный бухгалтер  администрации Кривянского сельского поселения

	3
	№ 4
	Екимова Татьяна Владимировна, специалист 1 категории по вопросам ЖКХ  администрации Кривянского сельского поселения


	4
	№ 5
	Пудова Таиса Степановна, старший инспектор ВУС  администрации Кривянского сельского поселения.

	5
	№ 3
	Клочкова Оксана Васильевна, специалист 1 категории по правовой и кадровой работе

	6
	№ 7
	Лиманцева Наталья Тихоновна, директор МУК «Кривянская сельская библиотека поселения»

	7
	№ 7
	Рыбальченко Светлана Леонидовна, директор МУК «Кривянский СДК № 1»


Специалист 1 категории

по правовой и кадровой работе                                                            О.В. Клочкова

Приложение №3

к постановлению администрации Кривянского сельского поселения от 6.06.2012 № 145
Перечень лиц, 
осуществляющих обработку персональных данных, без использования средств автоматизации 

	№

п/п
	Номер кабинета
	Ответственный за  хранение (ФИО, должность)

	1
	№ 1
	Титова Ирина Тихоновна, специалист 1 категории по делопроизводству и архивной работе администрации Кривянского сельского поселения;



	2
	№ 6
	Абатурова Наталья Георгиевна, главный бухгалтер  администрации Кривянского сельского поселения

	3
	№ 4
	Екимова Татьяна Владимировна, специалист 1 категории по вопросам ЖКХ  администрации Кривянского сельского поселения



	4
	№ 5
	Пудова Таиса Степановна, старший инспектор ВУС  администрации Кривянского сельского поселения.

	5
	№ 3
	Клочкова Оксана Васильевна, специалист 1 категории по правовой и кадровой работе

	6
	№ 7
	Лиманцева Наталья Тихоновна, директор МУК «Кривянская сельская библиотека поселения»

	7
	№ 7
	Рыбальченко Светлана Леонидовна, директор МУК «Кривянский СДК № 1»


Специалист 1 категории

по правовой и кадровой работе                                                            О.В. Клочкова

Лист ознакомления 

с постановлением администрации Кривянского сельского поселения от  «6» июня    2012 № 145 
Перечень лиц:

-ответственных за реализацию мер направленных на обеспечение сохранности персональных данных и исключение несанкционированного доступа к ним;
- Перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных, без использования средств автоматизации.

	№

п/п
	Номер кабинета
	Ответственный за  хранение (ФИО, должность)
	Ознакомление

	1
	№ 1
	Титова Ирина Тихоновна, специалист 1 категории по делопроизводству и архивной работе администрации Кривянского сельского поселения;


	

	2
	№ 6
	Абатурова Наталья Георгиевна, главный бухгалтер  администрации Кривянского сельского поселения
	

	3
	№ 4
	Екимова Татьяна Владимировна, специалист 1 категории по вопросам ЖКХ  администрации Кривянского сельского поселения


	

	4
	№ 5
	Пудова Таиса Степановна, старший инспектор ВУС  администрации Кривянского сельского поселения.
	

	5
	№ 3
	Клочкова Оксана Васильевна, специалист 1 категории по правовой и кадровой работе
	

	6
	№ 7
	Лиманцева Наталья Тихоновна, директор МУК «Кривянская сельская библиотека поселения»
	

	7
	№ 7
	Рыбальченко Светлана Леонидовна, директор МУК «Кривянский СДК № 1
	


Специалист 1 категории

по правовой и кадровой работе                                                            О.В. Клочкова







