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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ 

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «Кривянское сельское поселение»

Глава Кривянского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 24.12. 2008г.

                 №  194


             ст. Кривянская
	О порядке ведения Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения


В целях реализации приказа Федерального казначейства от 07.10.2008 № 7н, Соглашения об осуществлении Управлением Федерального казначейства по Октябрьскому району отдельных функций по исполнению бюджета поселения при кассовом обслуживании исполнения бюджета территориальным органом Федерального казначейства постановляю: 

1. Утвердить Порядок ведения Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения (далее - Порядок) (Приложение 1).

3. Главному бухгалтеру Администрации Кривянского сельского поселения (Абатуровой Н.Г.) довести данное постановление до главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения, Отделения по Октябрьскому району УФК по Ростовской области.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

6. Настоящее постановление вступает в силу с 1 января 2009 года.

	Глава Кривянского
сельского поселения
	
	Л.Г.Зеленков


Приложение 1 

к  постановлению Главы Кривянского
сельского поселения

 от  __.12.2008 № _____   

Порядок

ведения Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения

1. Порядок ведения Перечня главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета (далее – Перечень) устанавливает правила взаимодействия участников бюджетного процесса при составлении и внесении изменений в названный Перечень.

2. Перечень ведется бухгалтером Администрации Кривянского сельского поселения в электронном виде в целях централизованного учета главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения  (далее - участники бюджетного процесса) и его использования для обеспечения организации исполнения бюджета поселения по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку.

Ведение Перечня осуществляется в соответствии с настоящим Порядком путем включения и исключения участников бюджетного процесса из Перечня, изменения их реквизитов на основании перечней участников бюджетного процесса, находящихся в ведении главных распорядителей, распорядителей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения (далее – Перечень УБП), представляемых в Администрацию Кривянского сельского поселения в установленные сроки по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

При этом Перечень УБП представляется в Администрацию Кривянского сельского поселения в сроки, установленные для формирования бюджета поселения на соответствующий год и плановый период, изменения в Перечень УБП – в течение трех дней после внесения изменений в учредительные и иные нормативно-правовые документы.

3. Заполнение Перечня и его представление в Отделение по Октябрьскому району Управления Федерального казначейства по Ростовской района осуществляется бухгалтерией Администрации Кривянского сельского поселения, в соответствии с п.4.1 приказа Федерального казначейства от 7.10.2008 № 7н.

4. Заполнение Перечня УБП осуществляется главными распорядителями, распорядителями бюджетных средств, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главными администраторами и администраторами доходов бюджета поселения.

В наименовании формы документа указывается номер Перечня участников бюджетного процесса района, присвоенный соответствующими главными распорядителями, распорядителями бюджетных средств, главными администраторами и администраторами источников финансирования дефицита бюджета, главными администраторами и администраторами доходов бюджета поселения

На второй и последующих страницах документа указывается номер документа и дата, на которую сформирован документ.

В заголовочной части формы документа указываются:

дата составления документа, с отражением в кодовой зоне даты в формате «день, месяц, год» (00.00.0000);
по строке «Главный распорядитель, распорядитель бюджетных средств, главный администратор и администратор источников финансирования дефицита бюджета, главный администратор и администратор доходов бюджета района» - полное либо сокращенное (позволяющее идентифицировать участника бюджетного процесса в случаях, когда информация, подлежащая заполнению в обязательном порядке, имеет ограничение по числу символов) наименование (далее – наименование) участника бюджетного процесса, сформировавшего Перечень  УБП; 
Табличная часть Перечня УБП заполняется в следующем порядке:
в графе 1 проставляется порядковый номер строки;

в графах 2, 3 указываются соответственно полное и сокращенное наименования участника бюджетного процесса. Если у участника бюджетного процесса отсутствует сокращенное наименование, в графе 3 указывается его полное наименование;

в графе 4 указывается код главного распорядителя бюджетных средств, главного администратора доходов или главного администратора источников финансирования дефицита по бюджетной классификации;

в графе 5 указывается наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по ведомственной подчиненности. Графа заполняется, в случае если вышестоящий участник бюджетного процесса не является главным распорядителем средств бюджета (главным администратором доходов, главным администратором источников финансирования дефицита бюджета);
в графе 6 в случае внесения изменений в Перечень УБП указывается вид изменения:

- «Включение» в случае включения новой записи. При этом по соответствующей строке указываются все реквизиты включаемой записи;

- «Исключение» в случае исключения записи. При этом по соответствующей строке заполняются графы 1-3;

В случае внесения изменений в реквизиты участника бюджетного процесса, в Перечень УБП включается две строки:

- заменяемая строка, при этом указывается вид изменения «Заменяется строкой №__» со ссылкой на новую строку. По данной строке указываются все реквизиты заменяемой записи;

- новая строка, при этом указывается вид изменения «Изменяется строка №__» со ссылкой на заменяемую строку. По данной строке указываются все реквизиты новой записи.

Перечень УБП заверяется : 

подписью руководителя главного распорядителя, распорядителя бюджетных средств, главного администратора и администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора и администратора доходов бюджета района (уполномоченного им лица с указанием должности) и дается расшифровка подписи с указанием фамилии и инициалов;

подписью работника, ответственного за правильность формирования Перечня УБП, и дается расшифровка подписи с указанием фамилии и инициалов, номера телефона и даты формирования документа.

Каждая завершенная страница Перечня УБП должна быть пронумерована, с указанием порядкового номера страницы и общего числа страниц документа.

5. Перечень УБП представляется  бухгалтеру Администрации Кривянского сельского поселения на бумажном и машинном носителях.

Одновременно с Перечнем УБП представляются копии учредительных документов (уставов, положений), копии документов о государственной регистрации юридического лица (далее – учредительные документы).

Данные документы представляются один раз на момент формирования Перечня, в последующем они необходимы только при изменении реквизитов участника бюджетного процесса.

Бухгалтер Администрации Кривянского сельского поселения производит сверку реквизитов участников бюджетного процесса, указанных в Перечне УБП на бумажном и машинном носителях:

- на соответствие формы представленного Перечня УБП приложению 2 к настоящему Порядку;

- на отсутствие исправлений;

- на соответствие данным учредительных документов и материалам по формированию бюджета поселения на очередной год и плановый период.

 В случае установления несоответствий в представленном Перечне УБП Бухгалтер Администрации Кривянского сельского поселения в течение двух дней осуществляют возврат участнику бюджетного процесса материалов для устранения замечаний.

Бухгалтер Администрации Кривянского сельского поселения осуществляет ведение Перечня в автоматизированном режиме и его передачу в Отделение по Октябрьскому району Управления Федерального казначейства по Ростовской области в электронном виде с электронно-цифровой подписью.
Заведующий сектором
экономики и финансов                                                                                    Т.Н. Крицкая
	Приложение 1

к Порядку ведения Перечня главных распорядителей,

распорядителей и получателей бюджетных средств,

главных администраторов и администраторов источников

финансирования дефицита, главных администраторов

и администраторов доходов бюджета поселения


	Перечень № ________

	главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов 

	и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов

	и администраторов доходов бюджета поселения

	на "___" ____________________ 20___г.

	
	
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	Форма по КФД
	0531751

	
	
	
	
	Дата
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	по КОФК
	 

	         Финансовый орган
	 
	 
	 
	 

	       Наименование бюджета
	 
	 
	 
	 

	Наименование органа Федерального казначейства
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование
	Код главы по бюджетной классификации
	Полное наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по ведомственной подчиненности
	Вид изменений

	
	полное
	сокращенное
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)     ______________________  __________________  _____________________
	

	                                                                                     (должность)                               (подпись)                          (расшифровка подписи)
	

	Ответственный исполнитель  _______________________  _____________________  ____________________  ____________

	                                                                                         (должность)                                          (подпись)                           (расшифровка подписи)                 (телефон)

	
	
	
	
	
	

	"____" __________________ 20____ г.
	
	
	
	Номер страницы _________

	
	
	
	
	
	Всего страниц _________


Заведующий сектором

экономики и финансов                                                                                                                                                                 Т.Н. Крицкая
	Приложение 2

к Порядку ведения Перечня главных распорядителей,

распорядителей и получателей бюджетных средств,

главных администраторов и администраторов источников

финансирования дефицита, главных администраторов

и администраторов доходов бюджета поселения,



	Перечень № ________

	участников бюджетного процесса, находящихся в ведении главных распорядителей, распорядителей

	 бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования

	 дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета поселения

	на "___" ____________________ 20___г.

	
	
	
	
	
	Коды

	
	
	
	
	Форма по КФД
	0531751

	Главный распорядитель, распорядитель бюджетных средств, главный администратор, администратор источников финансирования дефицита бюджета, главный администратор, администратор доходов 
	
	
	Дата
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	 

	
	
	
	по КОФК
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	№ п/п
	Наименование
	Код главы по бюджетной классификации
	Полное наименование вышестоящего участника бюджетного процесса по ведомственной подчиненности
	Вид изменений

	
	полное
	сокращенное
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	

	Руководитель
	
	
	
	

	(уполномоченное лицо)     ______________________  __________________  _____________________
	

	                                                                                     (должность)                               (подпись)                          (расшифровка подписи)
	

	Ответственный исполнитель  _______________________  _____________________  ____________________  ____________

	                                                                                         (должность)                                          (подпись)                           (расшифровка подписи)                 (телефон)

	
	
	
	
	
	

	"____" __________________ 20____ г.
	
	
	
	Номер страницы _________

	
	
	
	
	
	Всего страниц _________


Заведующий сектором

экономики и финансов                                                                                                                                                           Т.Н. Крицкая
