РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
 «КРИВЯНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
Постановление
     30.10.2013                                                            № 241                                ст-ца Кривянская
	Об утверждении административного регламента муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора»


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования «Кривянское сельское поселение», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Кривянское сельское поселение»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора» (далее - регламент) согласно приложению.

2. Обнародовать настоящее постановление в информационном бюллетене и обеспечить размещение регламента, указанного в пункте 1 настоящего постановления, на сайте Администрации Кривянского сельского поселения.

3. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации Кривянского сельского поселения.
И.о. Главы Кривянского

сельского поселения                                                                             С.Д. Филимонов                        

 Приложение 
к постановлению Администрации
 Кривянского сельского поселения
                                                                                                                                   от  30.10.2013 № 241                                                    

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КРИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 «Предоставление  земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

       1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, или государственная собственность на которые не разграничена: из земель сельскохозяйственного назначения

    1.2. Полномочия по предоставлению муниципальной услуги, осуществляются в соответствии с:

Земельным кодексом РФ от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 05.12.1994, № 32, ст. 1701; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994);

Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 29.01.1996, № 5, ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996);

Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства РФ, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997);

Федеральным законом от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства РФ, 03.07.2006, № 27, ст. 2881; Российская газета, № 146, 07.07.2006; Парламентская газета, № 114, 13.07.2006);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2006 № 404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю» (Собрание законодательства РФ, 10.07.2006, № 28, ст. 3074; Российская газета, № 152, 14.07.2006);

Областным законом от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003); 

1.3. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кривянского сельского поселения. 

1.4. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления или их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.

1.5. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

II. ТРЕБОВАНИЕ К ПОРЯДКУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги.
1.1. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Кривянского сельского поселения по адресу: 346466 ,Ростовская область, Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская 81.
График работы администрации:

понедельник – пятница с 8:00 до 17-00;

перерыв с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье - выходные дни.

График приема специалиста, предоставляющего муниципальную услугу: 

- в понедельник и четверг, с 9-00 ч. до 16-00 ч.

1.2. Телефон для справок:

- телефон/факс: (886360) 3-83-52.

1.3. Адрес электронной почты:

- sp28301@donpac.ru
Интернет-сайт: krivyanskoe.ru; «Администрация Кривянского сельского поселения»; (далее по тексту регламента Интернет-сайт) 

1.4. Сведения о графике (режиме) работы Администрации Кривянского сельского поселения содержатся на сайте исполнительно-распорядительного органа муниципального образования Ростовской области

Стенды (вывески), содержащие информацию о графике (режиме) работы Администрации Кривянского сельского поселения размещаются в Администрации Кривянского сельского поселения.
         1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается при личном или письменном обращении Заявителя, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на Интернет-сайте, информационных стендах Администрации Кривянского сельского поселения.
Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.6. Информирование Заявителей осуществляется специалистами Администрации Кривянского сельского поселения при личном обращении, по телефону, письменно или по электронной почте.

Письменные обращения Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются специалистами Администрации Кривянского сельского поселения с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

1.7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Кривянского сельского поселения подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании подразделения, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

1.8. На информационных стендах, размещаемых в Администрации Кривянского сельского поселения, содержится следующая информация:

график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты Администрации Кривянского сельского поселения;

процедура предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия органов, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг, их должностных лиц и работников;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

образцы заполнения заявлений Заявителем;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальных услуг.

1.9. На информационных стендах, размещаемых в иных местах приема Администрации Кривянского сельского поселения, содержится следующая информация:

месторасположение Администрации Кривянского сельского поселения, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты;

перечень документов, необходимых для получения муниципальных услуг;

краткое изложение процедуры предоставления муниципальных услуг (в текстовом виде и в виде блок-схемы).

2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги 

2.1. Перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги указаны в Приложении № 2 к Административному регламенту.

3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
3.1. Основаниями для отказа Заявителям, обратившимся в Администрацию Кривянского сельского поселения, в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

- отсутствие одного из документов, указанных в Перечне документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в Приложении №2, кроме тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процесс оказания муниципальных услуг;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в Перечне документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в Приложении №2, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

- обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции).

4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
4.1. Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается должностным лицом Администрации Кривянского сельского поселения в день обращения без предварительной записи.

4.2. Максимально допустимое время предоставления муниципальной услуги не должно превышать срок от 2 недель до 3 месяцев в зависимости от административной процедуры.

5. Результат предоставления муниципальной услуги 
5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение Заявителем правоустанавливающего документа на земельный участок.

5.2. Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- Постановления Администрации Кривянского сельского поселения о предоставлении земельного участка;

- договора купли-продажи земельного участка;

- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

6. Время приема заявителей.
6.1. Часы приема Заявителей работниками подразделения, ответственного за контроль процесса оказания муниципальных услуг:

	Понедельник
	с 9-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	Четверг
	с 9-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00


7. Требования к организации и ведению приема получателей муниципальной услуги 

7.1. Прием Заявителей ведется без предварительной записи в порядке живой очереди в помещении Администрации Кривянского сельского поселения, снабженном табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатель должен быть четким, заметным и понятным для получателей муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги 

   1. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность, подают заявления в Администрацию Кривянского сельского поселения на имя Главы Кривянского сельского поселения. В указанном заявлении должны быть определены: цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю. Заявление должно быть подписано заявителем. Днем представления заявления является дата регистрации.

 2. После прохождения регистрации заявления в течение 3-х дней заявление поступает в Администрацию Кривянского сельского поселения.

3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, специалист Администрации Кривянского сельского поселения проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельных участков.

В ходе приема документов от заинтересованного лица специалист Администрации Кривянского сельского поселения осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, предусмотренных Приложением № 2 Административного регламента;

оформление Заявления в соответствии с требованиями, предусмотренными Приложением № 1 Административного регламента;

наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

4. Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием Заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

5 Специалист Администрации Кривянского сельского поселения при наличии каких-либо неразрешимых несоответствий в предъявленных Заявителем документах, предоставляет ответ в устной форме в виде консультации о возможных путях решения вопроса.

6. В приеме Заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных п. 1 Приложения № 2 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.

 7. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения, формирует дело по заявлению. 

  8. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения готовит проект Постановления о предоставлении земельного участка, проводит согласование документов.

9. После визирования документов Главой Кривянского сельского поселения принимается Постановление о предоставлении земельных участков и подписании договора купли-продажи земельного участка.

Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до подписании договора купли-продажи земельного участка не должен превышать 30 дней.

    10. После принятия Постановления специалист Администрации Кривянского сельского поселения готовит договор купли-продажи земельного участка.
2. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги при отсутствии кадастрового плана земельного участка

   1. Граждане и юридические лица, заинтересованные в предоставлении земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность, подают заявления в Администрацию Кривянского сельского поселения на имя Главы Кривянского сельского поселения. В указанном заявлении должны быть определены: цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю. Заявление должно быть подписано заявителем. Днем представления заявления является дата регистрации.

2. После прохождения регистрации заявления в течение 3-х дней заявление поступает специалисту.
3. При предъявлении физическим лицом документа, удостоверяющего личность, специалист Администрации Кривянского сельского поселения проверяет срок действия документа; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для предоставления земельных участков. 

В ходе приема документов от заинтересованного лица специалист Администрации Кривянского сельского поселения осуществляет проверку представленных документов на предмет:

наличия всех необходимых документов, указанных в Приложении № 2 Административного регламента;

оформление Заявления в соответствии с требованиями в Приложении №1 Административного регламента;

наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

4. Заявление по просьбе заинтересованного лица может быть сформировано сотрудником, осуществляющим прием Заявления, с использованием программных средств. В этом случае заинтересованное лицо своей рукой на Заявлении указывает свою фамилию, имя и отчество и ставит подпись.

5. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения при наличии каких-либо неразрешимых несоответствий в предъявленных Заявителем документах, предоставляет ответ в устной форме в виде консультации о возможных путях решения вопроса.

6.  В приеме Заявления может быть отказано в случае:

- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Приложением № 2 Административного регламента;

- кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом

 7. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения формирует дело Заявителя 

 8. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения контролирует осуществление Заявителем непосредственно после обращения подачи заявлений на необходимый вид работ для изготовления необходимых документов присутствующим в подразделении представителям органов  и организаций, участвующих в процессе оказания муниципальных услуг: 

9. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения ставит в известность Заявителя о сроках изготовления документов и датах явки с целью согласования изготовленных документов.

10. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения осуществляет предварительное согласование границ земельного участка. 

11. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения осуществляет подготовку проекта распоряжения об утверждении проекта границ и предоставлении в собственность земельного участка.

Заявитель оформляет заявку о постановке на государственный кадастровый учет. 

После постановки на кадастровый учет Заявитель предоставляет кадастровый паспорт земельного участка в Администрацию Кривянского сельского поселения
12. Специалист Администрации Кривянского сельского поселения готовит проект Постановления о предоставлении земельного участка, проводит согласование документов.

       13. После визирования документов Главой Кривянского сельского поселения принимается Постановление о предоставлении земельных участков и подписании договора купли-продажи земельного участка.

Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до подписания договора купли-продажи земельного участка не должен превышать 60 дней.

 14. После принятия Постановления специалист Администрации Кривянского сельского поселения готовит договор купли-продажи земельного участка.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения Главой поселения проверок исполнения специалистом положений регламента, иных правовых актов.

2. Для текущего контроля используются служебная корреспонденция, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют своего непосредственного руководителя, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по проведению проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Главой Кривянского сельского поселения.

6. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы Кривянского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы уполномоченного органа) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

V. ПОРЯДОК ДОСУДЕБНОГО (ВНЕСУДЕБНОГО) ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА, А ТАКЖЕ ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Действие (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) заявителя на действия (бездействие) должностного лица администрации, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и решение, принятое в ходе предоставления услуги, которое может быть подано:

непосредственно Главе Кривянского сельского поселения устно либо письменно;

по телефону 8 (86360) 3-83-12;

3. Жалоба может быть направлена заявителем главе администрации Кривянского сельского поселения по адресу: 346466, Ростовская область, Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская 81, либо по электронной почте: sp28301donpac.ru 

4. В письменной жалобе указываются:

-наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, в который направляется жалоба; 

-фамилия, имя, отчество заявителя;

-полное наименование юридического лица;

-почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-предмет жалобы;

-подпись заявителя и дата, печать юридического лица;

-сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы.

5. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. 

6. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом заявителю направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

7. Если в ходе рассмотрения жалобы, жалоба признана необоснованной, заявителю направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение пяти рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.
     8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 6 незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Специалист 1 категории

по юридической и кадровой работе                                                О.В. Клочкова




   Приложение 1

к  Административному регламенту 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

на предоставление земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора
    Главе Кривянского сельского поселения
Ф.И.О.

- для физического лица:

от (фамилия имя отчество, адрес регистрации)

- юридические лица подают заявление на фирменном бланке 
с указанием  адреса, реквизитов, № исходящего документа

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора
        Прошу предоставить земельный участок  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора и расторгнуть договор аренды земельного участка от _____________________ № _________ из    ____________________ (категория земель),

 площадью ______ га, с кадастровым номером ________________, местоположение земельного участка ___________________, вид разрешённого использования _____________________________________ за плату по цене, установленной законодательством.

Задолженности по арендной плате не имею.

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)

М.П.                       

/____/ ________________ 201__ года.

Приложение №2
к  Административному регламенту 
Документы, необходимые для предоставления земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора
	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о предоставлении земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения

	2.
	Кадастровый паспорт земельного участка

	3.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина или подтверждающие государственную регистрацию юридического лица.

	4.
	Свидетельство о постановке на налоговый учет.

	5.
	Учредительные документы (для юридического лица).

	6.
	Платёжные документы, подтверждающие исполнение обязательств по Договору аренды.

	7.
	Доверенность, подтверждающая полномочия представителя

	8.
	Опись предоставленных документов


 Приложение №3

к Административному регламенту муниципальной услуги

БЛОК – СХЕМА

муниципальной услуги 
«Предоставление  земельных участков  из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трёх лет с момента заключения договора»





	После принятия постановления специалист Администрации Кривянского сельского поселения готовит договор купли-продажи, предоставляет его на подпись Главе Кривянского сельского поселения. Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до подписания договора аренды муниципального имущества не должен превышать 30 календарных дней.








Специалист Администрации Кривянского сельского поселения, готовит проект Постановления о предоставлении в собственность земельного участка, проводит согласование документов. После визирования документов Главой поселения принимается Постановление о предоставлении в собственность земельного участка. 





В приеме Заявления может быть отказано в случае:


- отсутствия в представленном пакете документов, предусмотренных Приложением № 2 Административного регламента, кроме случаев, когда недостающие документы могут быть получены или изготовлены в ходе оказания муниципальных услуг органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;


- наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, а также в случае изготовления документов карандашом.


- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;


- обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции).








Днем представления заявления является дата регистрации.


После прохождения регистрации заявления, в течение 3-х дней. 








Прием и регистрация заявления 
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