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                                       РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ





Муниципальное образование 




      «Кривянское сельское поселение»



     Администрация Кривянского сельского поселения
                                         ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«26» апреля  2011 г.
                      № 81
                                       ст. Кривянская
      Об утверждении Административного регламента Администрации Кривянского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги «Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно - телекоммуникационной сети Интернет», руководствуясь ст. 30 Устава муниципального образования «Кривянское сельское поселение», -

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» (Приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования на информационных стендах Кривянского сельского поселения.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Кривянского 
сельского поселения                                                                                 Л.Г. Зеленков
Приложение

к постановлению

Администрации Кривянского

сельского поселения

от «26» апреля 2011 года № 81
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ КРИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «РАСПОРЯЖЕНИЕ ИМУЩЕСТВОМ, НАХОДЯЩИМСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления  муниципальной услуги, создания комфортных условий для  потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. В настоящем  Административном регламенте используются следующие термины и понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее – муниципальная услуга), - деятельность  по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  и  Уставом муниципального образования «Кривянское сельское поселение»;

заявитель – физическое лицо (индивидуальный предприниматель) или юридическое лицо (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и  их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган,   предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

 административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления  муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги; 

 по договору аренды арендодатель обязуется предоставить арендатору муниципальное имущество за плату во временное владение и пользование или  безвозмездное пользование;

 по договору безвозмездного пользования ссудодатель обязуется передать муниципальное имущество в безвозмездное временное пользование ссудополучателю, а ссудополучатель обязуется вернуть то же имущество в том же состоянии,  в котором он его получил с учетом нормального износа;

муниципальная преференция – предоставление органами местного самоуправления отдельным хозяйствующим субъектам преимущества, которое обеспечивает им более выгодные условия деятельности, путем передачи муниципального имущества, иных объектов гражданских прав либо путем предоставления имущественных льгот.

Торги - это способ заключения договора, сущность которого состоит в том, что договор заключается  с победителем торгов. Торги проводятся в двух направлениях:

торги в форме аукциона – победителем  на аукционе признается лицо, предложившее наиболее высокую цену;

торги в форме конкурса – победителем на конкурсе признается лицо, предложившее лучшие условия.

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические лица (индивидуальные предприниматели) и юридические лица, либо их уполномоченные представители (далее – заявитель).

1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах, подробная информация об органах, предоставляющих муниципальную услугу, содержится в п. 2.2. настоящего административного регламента.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "«Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности».

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кривянского сельского поселения в лице специалиста 1 категории по земельным и имущественным отношениям  (далее - специалист).

Место нахождения Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область, Октябрьский район, ст. Кривянская,  ул. Октябрьская 81
Специалист осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

понедельник - с 8.00 до 16.00 час; перерыв с  12.00 -13.00 час, вторник - с 8.00 до 12.00 час Справочный телефон: 8 (86360) 38-3-52 

Адрес официального сайта администрации в сети Интернет: www.krivyanskoe.ru, адрес электронной почты: sp28301@donpac.ru.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;

- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование;

- прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги.

2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 120 дней с момента регистрации в Администрации Кривянского сельского поселения поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом, в т.ч.:

- выдача сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги – не более 30 календарных дней с момента  регистрации в Администрации Кривянского сельского поселения заявления с документами;

- при заключении договора аренды муниципального имущества, договора  безвозмездного пользования муниципальным имуществом без проведения торгов – не более  60 календарных дней с момента регистрации Администрацией Кривянского сельского поселения заявления с документами;

- в случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование на торгах – не более 90 календарных дней с момента поступления заявления с документами в Администрацию Кривянского сельского поселения;

- в случае предоставления муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование – не более 120 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом  от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 21.06.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24.06.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом  от 29.07.1998 №135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации;

Уставом муниципального образования «Кривянское сельское  поселение»;  

2.6. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

заявление о представлении муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование (далее – заявление) (приложение №1 к настоящему Административному регламенту). Заявление оформляется в письменной форме в одном экземпляре.

2.6.1. Заявитель – юридическое лицо к заявлению прилагает следующие документы:

- копию свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенную подписью руководителя и печатью предприятия (организации);

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенную подписью руководителя и печатью предприятия (организации);

- копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями, если таковые имелись, заверенные подписью руководителя и печатью предприятия (организации); 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, или заверенную копию такой выписки;

- заверенную копию документа, подтверждающего полномочия руководителя предприятия (организации);

- надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя, в случае подачи заявления представителем предприятия (организации) - с копией паспорта представителя.

2.6.2. Заявитель физическое лицо (индивидуальный предприниматель) к заявлению прилагает следующие документы:

- копию свидетельства о внесении сведений в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей, заверенную подписью и печатью предпринимателя;

- копию свидетельства о постановке на налоговый учет, заверенную подписью и печатью предпринимателя;

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданную не более чем за 30 дней до даты подачи заявления, или заверенную копию такой выписки;

- копию паспорта;

- надлежащим образом оформленную доверенность на имя представителя в случае подачи заявления представителем предпринимателя - с копией паспорта представителя;

- копии перечисленных документов, заверенных заявителем, представляются в 1 экземпляре.

2.6.3. В случае получения преференций как субъекту малого или среднего предпринимательства заявитель предоставляет документы в соответствии с требованиями статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявитель имеет задолженность по арендной плате, коммунальным платежам по ранее заключенным договорам аренды, безвозмездного пользования;

- заявитель находится в процедурах банкротства, предусмотренных Федеральным законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)" на основании соответствующего судебного акта;

- муниципальное имущество, указанное в заявке, является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;

- имущество, на которое подана заявка на аренду, безвозмездное пользование, используется или будет использоваться для муниципальных нужд;

- отсутствуют основания для предоставления муниципальной преференции;

- имущество не относится к собственности муниципального образования «Кривянское сельское поселение».

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги - 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги - 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

Прием граждан осуществляется в  помещении Администрации Кривянского сельского поселения.

Помещения содержат места для информирования, ожидания и приема граждан. 

2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание Администрации  оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

2.12.4. Места ожидания оборудованы стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам  обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

2.12.6. Помещения для приема заявителей  оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей  оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме:

2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ

И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР,

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультация заявителя муниципальной услуги;

- прием и регистрация заявления с  документами;

- проведение экспертизы заявления с документами;

- подготовка проекта  решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- проведение торгов;

- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.3.1. Консультация заявителя муниципальной услуги:

Юридическим фактом - основанием для начала процедуры консультации заявителя о предоставлении муниципальной услуги - является обращение заявителя для получения муниципальной услуги.

Консультации  по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в объеме, предусмотренном Административным регламентом в течение всего срока предоставления муниципальной услуги. Консультации предоставляются при личном обращении, по телефону или посредством электронной почты по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков для принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, то он информирует заявителя о невозможности представления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенции которого входят ответы на поставленные вопросы.

3.3.2. Прием и регистрация заявления с документами
Юридическим фактом – основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги – является получение специалистом заявления с документами о представлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

При личном обращении заявителя специалист проверяет его личность, устанавливает предмет обращения и определяет его подведомственность. 

Специалист, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции, регистрирует представленное заявление в журнале учета входящей корреспонденции Администрации Кривянского сельского поселения, сообщает заявителю присвоенный входящий номер,  оформляет расписку о приеме документов по установленной форме в 2 экземплярах, в которой указываются:

- дата представления документов;

- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

- количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий);

- количество листов в каждом экземпляре документа;

- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и сделавшего соответствующую запись в журнале учета входящей корреспонденции, а также его подпись;

- телефон, фамилия и инициалы специалиста, у которого заявитель в течение срока осуществления процедуры предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения.

Специалист, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции передает заявителю первый экземпляр расписки, а второй экземпляр помещает в дело документов.

Специалист, осуществляющий регистрацию входящей корреспонденции, передает заявление с документами в порядке делопроизводства специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Действие совершается в день обращения заявителя.

3.3.3. Проведение экспертизы заявления с документами.

Юридическим фактом – основанием для начала процедуры проведения экспертизы заявления с документами - является получение его специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

При проведении экспертизы заявления с документами специалист, ответственный за  предоставление муниципальной услуги, вправе обращаться к заявителю, в соответствующие государственные органы и организации для получения дополнительной информации, в том числе по телефону или электронной почте. При этом заявитель вправе устно или в письменном виде представить указанному специалисту соответствующую информацию.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- устанавливает, является ли имущество, испрашиваемое к передаче в аренду, безвозмездное пользование, собственностью муниципального образования «Кривянское сельское поселение»;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых для получения муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- удостоверяется, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При желании заявителя устранить препятствия, приостановив подачу документов на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги формирует перечень выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование в 2 экземплярах и передает его заявителю для подписания. Первый экземпляр перечня выявленных препятствий для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование вместе с представленными документами передается заявителю, второй - остается у специалиста. Приостановление предоставления муниципальной услуги возможно на срок не более -25 дней.

В случае если комплект документов, необходимых для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, получен по почте, при установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет действия, установленные процедурой отказа в приеме документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- проверяет наличие в реестре муниципального имущества муниципального образования «Кривянское сельское поселение» записей об имуществе, запрашиваемом в аренду, безвозмездное пользование, и соответствие данных об этом объекте, содержащихся в Реестре, данных, содержащихся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- сверяет данные поэтажного плана паспорта БТИ и данные об имуществе, содержащиеся в документах на предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- нумерацию помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование;

- площадь помещений, запрашиваемых в аренду, безвозмездное пользование;

- проверяет сведения о наличии в отделе договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, заключенных в отношении имущества, запрашиваемого в аренду, безвозмездное пользование;

- проверяет сведения о наличии в отделе ранее заключенных договоров аренды муниципального имущества с участием заявителя на стороне арендатора. В случае выявления таких договоров устанавливается факт наличия или отсутствия задолженности по платежам по данным договорам;

- осуществляет правовую экспертизу представленных учредительных документов (устав, учредительный договор) и документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя на заключение договора аренды, безвозмездного пользования, на предмет наличия данных полномочий.

3.3.4. Подготовка проекта  решения о предоставлении муниципальной услуги, подготовка сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка документов для предоставления муниципальной преференции.

Юридическим фактом – основанием для начала проведения данной процедуры - является наличие или отсутствие оснований для предоставления муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги принимается одно из следующих решений:

- о проведении торгов на право аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества;

- о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов;

- о предоставлении заявителю муниципальной преференции;

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным настоящим Административным регламентом.

В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в аренду, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги обеспечивает проведение независимой оценки  годового размера арендной платы в соответствии с Федеральным законом «Об оценочной деятельности в Российской Федерации». 

После получения отчета независимого оценщика о размере арендной платы за муниципальное имущество, запрашиваемое в аренду, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, извещает заявителя по телефону о размере арендной платы. В случае необходимости готовит письменное извещение.

В случае выражения заявителем несогласия с размером арендной платы, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги осуществляет подготовку письма заявителю о прекращении процедуры предоставления муниципальной услуги.

Решение о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование или решение о предоставлении муниципальной преференции принимается в форме постановления Администрации Кривянского сельского поселения.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливается проект сообщения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Для получения согласия на предоставление муниципальной преференции, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, совместно с заявителем готовят заявление в Управление Федеральной антимонопольной службы по Ростовской области о даче согласия на предоставление муниципальной преференции и пакет документов в соответствии со статьей 20 Федерального закона от 26.06.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции». 

Максимальный срок подготовки документов – 7 дней с момента получения заявления.

3.3.5. Проведение торгов

Юридическим основанием для начала проведения данной процедуры  является распоряжение Администрации Кривянского сельского поселения о проведении торгов.

Специалист, ответственный за проведение торгов подготавливает и размещает информационное сообщение о проведении торгов в соответствии с требованиями антимонопольного законодательства.

Специалист, ответственный за проведение торгов в течение срока, указанного в информационном сообщении принимает заявки с приложением соответствующих документов на участие в торгах.

Торги проводятся в соответствии с приказом ФАС РФ от 10.02.2010   № 67.

3.3.6. Заключение договора аренды, безвозмездного пользования (далее – договор).

Юридическими основаниями для начала проведения данной процедуры  являются:

-  постановление Администрации Кривянского сельского поселения о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование;

- протокол о результатах проведения торгов;

- согласие Управления Федеральной антимонопольной службы по Ростовской области  на предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование. 

Договор аренды, безвозмездного пользования подготавливается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги. Договор аренды составляется в 3-х экземплярах и подписывается Главой Кривянского сельского поселения. 

В течение суток с момента подписания договора аренды Главой Кривянского сельского поселения заявитель извещается по телефону о необходимости подписания договора.

Если в течение трех дней с момента извещения по телефону заявитель не является для заключения договора, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает и направляет письменное извещение.

После подписания договора  заявителем специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, регистрирует его в журнале регистрации договоров.

Один экземпляр подписанного сторонами договора передается заявителю. Заявитель расписывается в получении экземпляра договора в журнале выдачи договоров.

В течение 5 рабочих дней с момента заключения договора, муниципальное имущество передается арендатору, ссудополучателю по акту приема-передачи. Акт приема-передачи подписывают стороны договора.

В случае не заключения договора аренды, безвозмездного пользования по вине заявителя в течение 30 дней с момента издания постановления Администрации Кривянского сельского поселения оно подлежит отмене в установленном порядке. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления Администрации Кривянского сельского  поселения об отмене постановления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

После получения постановления Администрации Кривянского сельского поселения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает соответствующее письмо заявителю о прекращении рассмотрения заявления о передаче муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование.

В случае заключения договора аренды на срок более 1 года, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, предоставляет арендатору необходимый пакет документов для государственной регистрации договора аренды в органах, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Администрация Кривянского сельского поселения осуществляет контроль за поступлением арендной платы в бюджет поселения.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется Главой Кривянского сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании квартальных и годовых планов работы Администрации поселения) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается Главой Кривянского сельского поселения.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

Главе Кривянского сельского поселения по адресу: Ростовская область, Октябрьский район, ст. Кривянская.  ул.Октябрьская 81, телефон 8-(86360)  3-83-12.

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в Администрацию Кривянского сельского поселения, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям Администрации Кривянского сельского поселения и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить по решению Главы поселения срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
Специалист 1 категории

по правовой и кадровой работе                                                           О.В. Клочкова

Приложение №1

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности»

Примерная форма письма на заключение договора

аренды, безвозмездного пользования

Главе Кривянского 

сельского поселения

_________________
Уважаемый (ая)!

Прошу Вас передать в аренду (безвозмездное пользование) нежилое помещение общей площадью __________кв. м (поз. ___________ по  техническому  паспорту) в здании  по  адресу:

________________________________________________________________________
для использования  под:_______________________________________________________

Учредительные документы арендатора (ссудополучателя) прилагаются.

Приложение:

Подпись и печать арендатора (ссудополучателя)
Приложение к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Распоряжение имуществом,

находящейся в муниципальной собственности»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры представления муниципальной услуги "Распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального образования "Кривянское сельское поселение "




















































Муниципальная услуга оказана





Контроль за выполнением арендатором, ссудополучателем условий договора аренды, безвозмездного пользования





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования с победителем





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования





Проведение торгов





Подготовка постановления о передаче помещения в аренду, безвозмездное пользование аренду,





Подготовка постановления проведения торгов





Согласование и подписание проекта письма или сообщения об отказе в предоставлении аренды, безвозмездного пользования заявителю








Без торгов





По результатам торгов





Наличие оснований на заключение договора аренды, безвозмездного пользования





Подготовка проекта сообщения об отказе





Не имеются основания





Имеются основания





Наличие оснований для отказа предоставления в аренду и в безвозмездное пользование





Проведение экспертизы заявления с документами





Прием и регистрация заявления с документами





Консультация заявителя муниципальной услуги





Начало предоставления муниципальной услуги:


Обращение заявителя муниципальной услуги








