РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.11.2013                                                       № 253                                          ст-ца Кривянская
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения» согласно приложению к настоящему регламенту.
2. Обнародовать настоящее постановление в информационном бюллетене.

3. Разместить настоящее постановление в сети Интернет на официальном Интернет-сайте Администрации Кривянского сельского поселения.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации.
И.о. Главы Кривянского

сельского поселения                                                                     С.Д. Филимонов
Приложение  к постановлению

Администрации Кривянского сельского поселения
от 06.11.2013 г. № 253
Административный регламент предоставления  муниципальной  услуги

«Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения»

1. Общие положения.
1.1 Административный регламент  оказания муниципальной  услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги по приему документов, а также выдаче (отказе в выдаче) решения о предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения. Регламент определяет  сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Кривянского сельского поселения, порядок взаимодействия между должностными лицами, а также взаимодействие Администрации Кривянского сельского поселения с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, а также учреждениями и организациями при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.2.  Заявителями - получателями  муниципальной услуги являются:                                                    

- физические лица либо их уполномоченные представители, обратившееся в орган, предоставляющий муниципальные услуги с запросом, выраженным в устной, письменной или электронной форме.  

1.3. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Кривянского сельского поселения далее – (Администрация);

Место нахождения Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81.

Почтовый адрес Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81

телефон 8(86360) 3-83-51;   факс: 8(86360) 3-83-51;

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее сети Интернет) - wwwHYPERLINK "http://www.salsk.org/".HYPERLINK "http://www.salsk.org/"krivyanskoeHYPERLINK "http://www.salsk.org/".HYPERLINK "http://www.salsk.org/"ru
Адрес электронной почты: sp28301@donpac.ru.

Время работы Администрации Кривянского сельского поселения:

Понедельник – пятница с 8 до 17 часов, перерыв с 12 до 13 часов

Суббота, воскресенье – выходной день 

Администрация Кривянского сельского поселения при  оказании  муниципальной  услуги  осуществляет  взаимодействие со следующими организациями: 

- Октябрьским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области. 
- Октябрьским отделом ФБУ «Федеральная кадастровая палата» Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области. 
- Межрайонной ИФНС России № 12 по Ростовской области. 
- Октябрьским филиалом Государственного Унитарного Предприятия Технической инвентаризации Ростовской области. 
1.4. Порядок  информирования  о правилах  оказания муниципальной  услуги.

Информирование (консультирование) осуществляется специалистом по  адресу: 346466, Ростовская область Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81, телефон 8(86360) 3-83-52.

Получателю муниципальной услуги предоставляется следующая информация (консультация):

- наименование, почтовый адрес, номера телефонов, адреса электронной почты, график (режим) работы органа, данные о специалисте, предоставляющем муниципальную услугу;

- порядок и сроки предоставления муниципальной услуги; 

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

- требования нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в части предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

- иная информация, имеющая непосредственное отношение к предоставлению муниципальной услуги. 

Информация (консультация) о порядке оказания муниципальной услуги представляется:

- по письменному обращению (заявлению);

- по телефону;

- при личном обращении;

- по электронной почте;

- на информационном стенде Администрации Кривянского сельского поселения.

Заявители, подавшие запрос о представлении сведений, в обязательном порядке получают информацию, которая соответствует следующим требованиям:

- достоверность представляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Кривянского сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют лиц, обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о специалисте, ответственном за исполнение муниципальной услуги, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5 Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги.

Получатели муниципальной услуги информируются:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроках оформления документов и возможности их получения.

Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

- индивидуальное информирование (устное, либо письменное);

- публичное информирование.

Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Если, для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением. При коллективном обращении граждан письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем предоставления ответов почтовым отправлением в адрес физического лица, указанного в обращении первым, если не указан иной адрес.

Публичное информирование осуществляется посредством размещения информации на информационных стендах, официальном сайте Администрации в разделе Администрации Кривянского сельского поселения в сети Интернет.

Если информация по предоставлению муниципальной услуги представляется в письменном обращении, специалист Администрации Кривянского сельского поселения визирует обращение, устанавливает срок исполнения и направляет обращение для изучения, выполнения необходимых мероприятий и подготовки ответа. 

Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Готовый ответ на обращение регистрируется и направляется заявителю либо выдается на руки заявителю при личном обращении. 

Письменные обращения заявителей о порядке оказания муниципальной услуги рассматриваются специалистом администрации с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 30 дней с момента получения обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения».

Консультирование, прием и выдачу результата предоставления услуги (документов) осуществляют:

- специалист 1 категории по земельным, имущественным отношениям, бытовому обслуживанию и торговле Администрации Кривянского сельского поселения (далее – специалист); 
Место нахождения Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81.

Почтовый адрес Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81

телефон 8(86360) 3-83-51;   факс: 8(86360) 3-83-51;

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее сети Интернет) - wwwHYPERLINK "http://www.salsk.org/".HYPERLINK "http://www.salsk.org/"krivyanskoeHYPERLINK "http://www.salsk.org/".HYPERLINK "http://www.salsk.org/"ru
Адрес электронной почты: sp28301@donpac.ru.

Время работы Администрации Кривянского сельского поселения:

Понедельник – пятница с 8 до 17 часов, перерыв с 12 до 13 часов

Суббота, воскресенье – выходной день 

2.2 Исполнение муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кривянского сельского поселения 

В предоставлении муниципальной услуги Администрацией Кривянского сельского поселения участвуют иные федеральные органы исполнительной власти и органы местного самоуправления:
- Октябрьский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области. 
- Октябрьский отдел ФБУ «Федеральная кадастровая палата» Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области. 
- Межрайонная ИФНС России № 12 по Ростовской области. 
- Октябрьский филиал Государственного Унитарного Предприятия Технической инвентаризации Ростовской области. 
Специалист, оказывающий услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Результат предоставления муниципальной  услуги.

Конечным  результатом предоставления  муниципальной   услуги  является предоставление в собственность земельного участка с направлением заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо отказа в предоставлении земельного участка.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 

Общий срок предоставления муниципальной  услуги 30 (тридцать) календарных дней со дня регистрации заявления.

Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в собственность, аренду или безвозмездное срочное пользование либо уведомление о приостановлении муниципальной услуги в письменном виде предоставляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления в Администрацию Кривянского сельского поселения заявления.

В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной услуги входит: проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

2.5 Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  Администрацией Кривянского сельского поселения:
 1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993.

2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, ст. 4147; Парламентская газета, № 204-205, 30.10.2001; Российская газета, № 211-212, 30.10.2001).

3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994, № 32,            ст. 3301; Российская газета, № 238-239, 08.12.1994).

4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 № 14-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.01.1996, № 5,           ст. 410; Российская газета, № 23, 06.02.1996, № 24, 07.02.1996, № 25, 08.02.1996, № 27, 10.02.1996).

5. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

6. Федеральный закон от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие градостроительного кодекса Российской Федерации» (Российская газета, № 290, 30.12.2004).

7. Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, № 30, ст. 3594; Российская газета, № 145, 30.07.1997).

8. Федеральный закон от 30.06.2006 № 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.07.2006, № 27, ст. 2881; Российская газета, № 146, 07.07.2006; Парламентская газета, № 114, 13.07.2006).

9. Федеральный закон от 23.11.2007 № 268-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав наследников, а также иных граждан на земельные участки» (Российская газета, № 265, 27.11.2007).

10. Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

11. Федеральный закон от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».

12. Федеральный закон от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

13. Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан»

14. Постановление Правительства Российской Федерации от 30.06.2006           № 404 «Об утверждении перечня документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования на земельный участок при разграничении государственной собственности на землю» (Собрание законодательства Российской Федерации, 10.07.2006, № 28, ст. 3074; Российская газета, № 152, 14.07.2006).

15. Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011  № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок».

16. Областной закон от 14.07.2004 № 138-ЗС «О порядке предоставления в собственность граждан земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства»

17. Областной закон от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (Наше время, № 161, 30.07.2003).

18. Областной закон от 02.07.2012 № 546-ЗС «Об установлении порядка определения цены земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области или государственная собственность на которые не разграничена, их оплаты при продаже указанных земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений»).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые должен предоставить заявитель самостоятельно.

2.6.  Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами заявитель предоставляет следующие документы:

а) заявление о предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического,  некоммерческого объединения в собственность за плату (бесплатно) (приложение № 1 к настоящему регламенту).

Заявление заполняется при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета.

Форму заявления можно получить непосредственно в Администрации Кривянского сельского поселения, а также на официальном сайте Администрации Кривянского сельского поселения в сети Интернет.

 б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

в) заключение правления садового (огороднического) некоммерческого товарищества, в котором указывается гражданин, за которым закреплен такой земельный участок, и подтверждается соответствие описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином;

г) ИНН заявителя (при наличии);

д) садоводческая книжка.

е) Кадастровый паспорт земельного участка (разделы В.1 и В.2, а также В.3 и В.4 – при наличии соответствующих сведений в государственном земельном кадастре)  

ж) правоустанавливающий документ на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения (копия, удостоверенная правлением данного садоводческого, огороднического, объединения) (в случае если ранее ни один из членов данного объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность).

з) выписка из ЕГРЮЛ, содержащая сведения о данном садоводческом, огородническом некоммерческом объединении  (в случае если ранее ни один из членов данного объединения не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность).

2.7. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения», которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, являются:

выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

кадастровый паспорт земельного участка.

В случае не представления заявителем указанных документов Администрация Кривянского сельского поселения для принятия решения о предоставлении в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения, самостоятельно запрашивает указанные документы от государственных органов власти.

Для принятия решения о предоставлении в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения Администрация Кривянского сельского поселения вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

В соответствии с пунктами 1 и 2 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Администрацией Кривянского сельского поселения;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, Администрации Кривянского сельского поселения, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами;

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг.

2.8. Общие требования к оформлению документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги:

- документы на русском языке, либо имеют заверенный перевод на русский язык;

- наименование заявителя, адрес, перечень планируемых работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

- исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются;

- документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги Администрацией Кривянского сельского поселения:
- документы представлены лицом, не имеющим соответствующих полномочий;

- предоставление неполного перечня документов, определенных пунктом 2.6 настоящего регламента;

- документ поврежден, текст не поддается прочтению, содержит нецензурные или оскорбительные выражения;

- анонимные документы (документы без подписи и указания фамилии, и (или) почтового адреса физического лица, полного наименования организации, ее адреса, подписи и фамилии руководителя и (или) печати).

-в документах присутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные, не оговоренные в них исправления; 

- в случае обращения заказчика в нетрезвом виде.

2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги:

- в случае не предоставления необходимых документов для осуществления муниципальной услуги;

- в случае нарушения заказчиком способа получения муниципальной услуги;

- в случае отказа заказчиком предоставить сведения, необходимые для регистрации обращения в соответствии с Регламентом;

- в случае нарушения в оформлении доверенности для заказа и  получения муниципальной услуги;

Срок устранения заявителями недостатков составляет не более 10 дней.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае отсутствия в перечне выдаваемых справок (документов, информации) запрашиваемого варианта справки (документа, информации);

-  в случае выполнения одной и той же муниципальной услуги более трех раз и не получении ее заказчиком по его вине (имеется ввиду отказ в предоставлении одной и той же муниципальной услуги, а не остальных оказываемых услуг);

- в случае выявления работником администрации ложных сведений, предоставленных заказчиком при оформлении муниципальной услуги;

- в случае не устранения недостатков в 10-дневный срок с момента приостановления муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом, с отправкой уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Направление уведомления о приостановлении исполнения в адрес заявителя осуществляется в связи с неполным комплектом необходимых документов. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
2.12. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или                    иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13.    Муниципальная услуга «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения» предоставляется без взимания государственной пошлины или иной платы.
2.14. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления в Администрацию Кривянского сельского поселения о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной  услуги не должен превышать 30 минут.

2.15. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации заявления заинтересованного лица составляет не более двух рабочих дней.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги.

Помещения соответствуют Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03». 

Присутственные места оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

Места для ожидания оборудуются стульями. Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги оборудуются столом, письменными принадлежностями. На столе должны находиться чистая писчая бумага и формы бланков, в т.ч. запросов (заявлений).

Прием заявителя осуществляется в кабинете. Кабинет должен быть оборудован информационной табличкой с указанием:

- номера кабинета;

- ФИО и должность специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной функции.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано персональным компьютером с доступом к печатающему устройству, сети Интернет.

2.17. Показатели качества муниципальной  услуги.

а) Процент (доля) заявлений  на оказание муниципальной услуги, рассмотренных в течение установленного срока  с момента сдачи документов. Показатель определяется как отношение заявлений, рассмотренных без нарушения сроков, установленных настоящим регламентом,  к общему количеству поступивших заявлений по данной муниципальной услуге.

б) Доля удовлетворенных жалоб на действие, бездействие, решения, принятые в процессе предоставления муниципальной услуги от общего количества заявлений на предоставление данной муниципальной услуги.

2.18.  Показатели доступности муниципальной  услуги.

а) Обнародование настоящего Административного регламента в установленном порядке, размещение  на официальном сайте Администрации  в сети Интернет. 
б) муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур по муниципальной услуге: «Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения»

 Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) рассмотрение заявления о приобретении права на земельный участок;

б) запрос от государственных органов власти документов и информации, которые находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих муниципальную услугу, если заявитель не предоставил их по собственной инициативе;

в) при наличии оснований принятия решения о приостановлении муниципальной услуги;

г) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность и подготовка проекта договора (купли-продажи) земельного участка;

д) направление заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к Административному регламенту.

5. Описание каждой административной процедуры.

Физические лица или их представители обращаются в Администрацию Кривянского сельского поселения с заявлением о приобретении прав на земельный участок по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту (далее – заявление о приобретении прав на земельный участок). К заявлению прилагаются:

копия документа, удостоверяющего личность; 

копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя;

иные документы, перечень которых установлен федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере земельных отношений.

Для принятия решения о предоставлении в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения Администрация Кривянского сельского поселения вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней.

В случае установления несоответствия действующему законодательству представленных с заявлением о приобретении прав на земельный участок документов заявителю в 15-дневный срок направляется уведомление о необходимости представления документов в соответствии с действующим законодательством либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.

Администрация Кривянского сельского поселения  в 30-дневный срок со дня представления заявления о приобретении прав на земельный участок при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги принимает решение о предоставлении земельного участка на определенном праве с указанием условий предоставления земельного участка, которое оформляется в виде постановления Администрации Кривянского сельского поселения.

Форма постановления о предоставлении земельных участков в собственность, представлена в приложении № 3 к Административному регламенту.

Администрация Кривянского сельского поселения в случае предоставления земельного участка в собственность за плату определяет соответственно цену земельного участка в порядке, установленном действующим законодательством. 

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается предоставлением физическому лицу (его представителю) проекта (договора купли-продажи (приложение № 6 к настоящему регламенту) в трех экземплярах, с указанием на необходимость возврата одного экземпляра договора, содержащего подписи обеих сторон, с приложением постановления о предоставлении земельного участка в собственность или (в случае бесплатного предоставления)проекта постановления Администрации Кривянского сельского поселения о предоставлении земельного участка в собственность в двух экземплярах.

Подготовленные документы: проект (договора купли-продажи) в трех экземплярах; постановление о предоставлении земельного участка в собственность передаются в многофункциональный центр в течение 1 рабочего дня для вручения договоров заявителям.

В случае установления несоответствия действующему законодательству представленных с заявлением о приобретении прав на земельный участок документов заявителю в 3-дневный срок направляется уведомление о необходимости представления документов в соответствии с действующим законодательством, либо уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность.

Решение об отказе в предоставлении земельного участка принимается при отсутствии в п. 2.10 Административного регламента случаев.

6. Порядок и формы контроля за оказанием муниципальной услуги

6.1. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, и принятием решений ответственными специалистами по исполнению регламента, осуществляется Главой Кривянского сельского поселения.

6.2. Проверка полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

6.3. Контроль за исполнением регламента по предоставлению услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

внеплановых проверок по соблюдению и исполнению должностными лицами положений настоящего регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц, по поручениям Главы Кривянского сельского поселения, органов прокуратуры, органов государственной власти, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего регламента.

6.4. Специалисты Администрации Кривянского сельского поселения, работающие с заявлениями, оказывающие муниципальную услугу, несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за: 

- сохранность находящихся на рассмотрении документов,

- за достоверность вносимых в эти документы сведений,

- за соблюдение порядка оформления и выдачи документов в соответствии с частью 5 настоящего Административного регламента,

- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации.

6.5. Сведения, содержащиеся в заявлении, а также персональные данные заявителя могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлением.

Запрещается разглашение содержащейся в заявлении информации о частной жизни обратившихся заявителей без их согласия.

Не является разглашением сведений, содержащихся в заявлении, направление письменного обращения в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных вопросов.

6.6. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами, нормативными актами Ростовской области.

6.7. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

7. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

7.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Кривянского сельского поселения. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта Администрации,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом предоставляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия одного из вышеназванных решений, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случаях установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Специалист 1 категории
по юридической и кадровой работе                                                     О.В. Клочкова

Приложение №1

к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о приобретении прав на земельный участок 

членами садоводческого, огороднического некоммерческого объединения в собственность
Главе Кривянского сельского поселения 


        ____________________________________
От______________________________________________________________________________
 фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, ИНН (далее – заявитель)

Адрес заявителя (ей): _____________________________________________________.
(место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя (ей) ______________________________________
Прошу(сим) предоставить в___________________________________________________
                                                   









  (собственность)
___________________________________________________________________________
земельный участок членам садоводческого, огороднического некоммерческого объединения , площадью ___________ кв.м., кадастровый номер ____________________, 

1. Сведения о земельном участке:
1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
	

	(субъект Российской Федерации)

	

	(город, село и т.д. и иные адресные ориентиры)


1.2. Категория земельного участка и вид его разрешенного использования: ____________________________________________________________________________.
1.3. Ограничения использования и обременения земельного участка:
_______________________________________________________________________.
Заявитель: ______________________________    

 _______________
                             (Ф.И.О. физического лица)
Дата
М.П.

Приложение № 2

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения»
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



	
	Приложение № 3

к Административному регламенту 


Примерная форма постановления о предоставление в собственность земельных участков членам садоводческого, огороднического или дачного  некоммерческого объединения
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ « О садоводческих, огороднических и дачных некоммерческих объединениях граждан» и Областным законом от 14.07.2004 № 138-ЗС « О порядке предоставления в собственность граждан земельных участков для ведения садоводства, огородничества и дачного хозяйства», и на основании обращения _________________________:

    1. Изъять из бессрочного (постоянного) пользования _____________ часть земельного участка площадью ______ кв.м. по адресу _________________________________ , считать площадью земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании _____________, равной _______кв.м. 

2. Предоставить ___________________________________________________________

                                                        ( фамилия, имя, отчество)

в ____________________________________________________________________________

(вид права)

земельный участок _____________________________________________________________ 

 (кадастровый номер, площадь, адрес, категория земель, разрешенное

_____________________________________________________________________________.

использование земельного участка)

          3. Заключить договор купли – продажи земельного участка в установленном порядке. 

4. ____________________________ обеспечить государственную регистрацию права собственности на участок, в соответствии с Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» 

5. Обязать ________ соблюдать установленные требования земельного законодательства, правила благоустройства и санитарного содержания населенных пунктов, в том числе поддерживать в надлежащем состоянии земельный участок и прилегающую к нему территорию. 
6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на_______

____________________________________   _____________   ___________________

(должность лица, подписавшего приказ) 


 (подпись)  
   (расшифровка подписи)

	
	Приложение №4

к Административному регламенту  


Примерная форма расчета

цены выкупа земельного участка

Администрация Кривянского сельского поселения Кривянского сельского поселения произвела расчет цены выкупа земельного участка 

	Кадастровый 

№ земельного участка
	Площадь

земельного

участка,

(м2)
	Нормативная цена

(руб/м2 )
	Коэффициент к нормативной цене
	Цена

выкупа

земельного

участка,

(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Цена выкупа земельного участка составляет: ____________________________.

                                                                                              (сумма прописью)

        Цена выкупа земельного участка определена на основании постановления Правительства РФ от 15.03.1997г. № 319 " О порядке определения нормативной цены земли", постановления Главы администрации Ростовской области от 01.09.1999г. № 310 "О порядке определения цены земли на территории Ростовской области", постановления Главы администрации Кривянского сельского поселения от 22.07.2008г.  № 1061" О порядке определения нормативной цены земли на территории Кривянского сельского поселения для садоводства"

	Глава Кривянского
сельского поселения
	___________________
________________________


                                                                          М.П.

Приложение №6 

к Административному регламенту 

Примерная форма договора

купли-продажи земельного  участка 

 «        »                   20___г.
  
                                          
                                              ст-ца Кривянская 
           Муниципальное образование "Кривянское сельское поселение",  в лице Главы Кривянского сельского поселения Кривянского сельского поселения,  действующего  на основании Устава Администрации Кривянского сельского поселения от _________ № _________, с одной стороны, именуемое в дальнейшем "Продавец", и  ______________, именуемый (ая) в дальнейшем «Покупатель», с другой  стороны, заключили  настоящий  договор  о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
  1.1. Продавец, на основании постановления Администрации  Кривянского сельского поселения от ________20____ г.  № ____, обязуется передать в собственность, земельный участок из земель ___________, с кадастровым № _______________, по адресу: Ростовская обл., ______________ а Покупатель принять и оплатить по цене и на условиях настоящего Договора  земельный  участок  для ведения садоводства, в границах, указанных в кадастровом паспорте  Участка.
          1.2. Продавец гарантирует, что земельный участок никому другому не продан, не заложен, в споре под арестом и запретом не состоит и свободен от любых прав третьих лиц, публичным  сервитутом не обременен. 
2. ПЛАТА ПО ДОГОВОРУ
         2.1.  Цена  продаваемого  по настоящему  договору земельного  участка  составляет  __________ руб. (цена прописью).

         2.2. Покупатель оплачивает цену Участка (пункт 2.1 Договора) в течение 7    календарных  дней  с  момента  заключения  настоящего Договора.

         2.3. Полная  оплата  цены  Участка  должна быть произведена до регистрации права собственности на Участок.

          2.4. Оплата производится в рублях.  Сумма платежа,  за вычетом расходов Продавца на  продажу  Участка  в  порядке  и  по  нормам, установленным  Правительством Российской Федерации,  перечисляется на  расчетный счет УФК по Ростовской области 
р/счет: ________________, банк: ГРКЦ ГУ Банка России по РО г. Ростова-на-Дону, БИК: ____________, Инн: ____________, КПП: _________, ОКАТО: __________, 

КОД: ____________________, доходы от продажи земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений.

3. ОГРАНИЧЕНИЯ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ И ОБРЕМЕНЕНИЯ УЧАСТКА

 3.1. Участок не обременен публичным сервитутом.  
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
    4.1. Продавец обязуется:

    4.1.1. Предоставить  Покупателю  сведения,   необходимые   для исполнения условий, установленных Договором.

    4.1.2. Договор имеет силу приема передаточного акта.

    4.2. Покупатель обязуется:

    4.2.1. Оплатить   цену   Участка   в   сроки   и   в  порядке, установленном разделом 2 Договора.

    4.2.2. Выполнять  требования,  вытекающие  из  установленных в соответствии с законодательством Российской Федерации  ограничений прав на Участок и сервитутов.

    4.2.3. Предоставлять  информацию  о   состоянии   Участка   по запросам  соответствующих органов государственной власти и органов местного  самоуправления,  создавать   необходимые   условия   для контроля   за   надлежащим   выполнением   условий   Договора   и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

    4.2.4. С момента подписания Договора и до момента  регистрации права  собственности  на  Участок  не  отчуждать  в  собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся  на Участке.

    4.2.5. За свой  счет  обеспечить  государственную  регистрацию права  собственности  на  Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.
5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
    5.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами  за последствия  отчуждения недвижимого имущества,  принадлежащего ему на праве  собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки  на  приватизацию  Участка  до  государственной регистрации права собственности на Участок.

    5.2. Стороны   несут   ответственность  за  невыполнение  либо ненадлежащее  выполнение  условий  Договора   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации.

    5.3. За нарушение срока внесения платежа,  указанного в пункте 2.2 Договора, Покупатель выплачивает Продавцу пени из расчета  0,5% от  цены  Участка  за  каждый  календарный  день  просрочки.  Пени перечисляются в порядке,  предусмотренном в п.  2.4 Договора,  для оплаты цены Участка. 
6. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ

6.1. Изменение  указанного  в  пункте  1.1  Договора  целевого назначения   земель   допускается   в   порядке,   предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены  в  письменной  форме  и  подписаны  уполномоченными лицами.

6.3. Договор составлен в трех экземплярах,  имеющих  одинаковую юридическую силу.

1-й   экземпляр   хранятся в деле  «Покупателя»;

2-й экземпляр  хранится в деле  «Продавца»;

3-й экземпляр  хранится  в Октябрьском отделе Управления Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области.

7. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

	«Продавец»

 Муниципальное образование "Кривянское сельское поселение"  

___________ 
«     »                  20___г


	«Покупатель»

___________ 

«_____»___________2013 г.



          


           Да





   Нет








Прием и регистрация заявления с документами





Проверка комплектности представленных с заявлением документов и наличия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги








Начало предоставления муниципальной услуги:


обращение заинтересованного лица (получателя муниципальной услуги) 


в Администрацию Кривянского сельского поселения





Получение необходимых документов от уполномоченного органа








Наличие оснований


для отказа в предоставлении государственной услуги





Подготовка проекта договора о предоставлении заявителю земельного участка в собственность 





Завершение предоставления государственной услуги:


Направление или выдача заявителю постановления о предоставлении заявителю земельного участка в собственность, проекта договора купли-продажи земельного участка 





Принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность





направление уведомления заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги 








направление уведомления заявителю о приостановке в предоставлении муниципальной услуги 








Устранение причин приостановки муниципальной услуги 








Неустранение причин приостановки муниципальной услуги 
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