РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

 «Кривянское сельское поселение»

АДМИНИСТРАЦИЯ КРИВЯНСКОГО СЕЛЬСКОГО пОСЕЛЕНИЯ

Постановление

    07.11.2013                                                   №   256                                     ст-ца Кривянская
	«Об утверждении административного регламента муниципальной услуги

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»


В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации 2006 - 2010 годах, одобренной Распоряжением Правительства Российской Федерации от  25 октября 2005 № 1789-р, Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», Уставом муниципального образования «Кривянское сельское поселение», в целях повышения эффективности деятельности Администрации муниципального образования «Кривянское сельское поселение»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком».

2. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

3. Контроль исполнения постановления оставляю за собой

 И.о. Главы  Кривянского

сельского поселения                                                                   С.Д. Филимонов

Приложение к постановлению 
Администрации Кривянского сельского поселения 
от 07.11.2013 № 256
Административный регламент

Администрации Кривянского сельского поселения 
по предоставлению  муниципальной  услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком»
1.Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Кривянского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Кривянского сельского поселения (именуемое в дальнейшем – Администрация) а также порядок взаимодействия с федеральными органами исполнительной власти при прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

1.2. Получателями муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» являются граждане Российской Федерации (физические лица), юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя (далее – заявители).
1.3. Администрация при предоставлении муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» взаимодействует с:

1.3.1. Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
1.3.2. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (далее – Росреестр).
1.3.3.Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области   (далее – филиал ФГБУ Росреестра).

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – муниципальная услуга).
2.2. Адрес местонахождения и почтовый адрес: 346466, Ростовская обл.,                 Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская 81.

Адрес официального сайта, где размещен административный регламент: www.krivyanskoe.ru.          
          Адрес электронной почты:  sp28301@donpacl.ru.            
Телефон: (86360) 3-83-52, факс: (86360) 3-83-52.
 Прием заявлений о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком от граждан, индивидуальных  предпринимателей и юридических лиц ведется специалистами Администрации в понедельник с 9.00 часов до 16.00 часов, обеденный перерыв с 12.00 часов до 13.00 часов.
Телефоны для устного информирования по процедуре предоставления муниципальной услуги: (86360) 3-83-52.
2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента Администрации.
Результат предоставления муниципальной услуги – выдача заявителю постановления администрации Кривянского сельского поселения о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, либо выдача уведомления об отказе в оформлении документов по указанной муниципальной услуге – в случаях, предусмотренных п.2.8. административного регламента.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 1 месяц. 
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
2.5.1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 №51-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 08.12.1994 №№238-239).
2.5.2. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)                от 26.01.1996 №14-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 06.12.1996 №23).
2.5.3. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.10.2001 №№211-212).

2.5.4. Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.10.2001 №№211-212).

2.5.5. Федеральный закон от 21.07.1997 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 30.07.1997 №145).

2.5.6. Федеральный закон от 24.07.2007 №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 01.08.2007 №165).
2.5.7. Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета» от 30.07.2010 №168, «Собрание законодательства РФ» от 02.08.2010 №31, ст. 4179).

2.5.8. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Парламентская газета» от 08.10.2003 №186, «Российская газета» от 08.10.2003 №202).

2.5.9. Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Российская газета» от 05.05.2006 №95).

2.5.10. Областной закон от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» (первоначальный текст документа опубликован в издании «Наше время» от 30.07.2003 №161).  
2.5.11. Устав муниципального образования «Кривянское сельское поселение». 

2.5.12. Настоящий административный регламент.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
2.6.1. Письменное заявление о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком (приложение к административному регламенту). 
2.6.2. Перечень документов, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) копия при предъявлении оригинала;
2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (получателей) (для физических лиц) - копия при предъявлении оригинала.
3) документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических   лиц) - копии, заверенные организацией:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);
 - контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие.
4) документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических   лиц) - оригинал или копия, заверенная организацией.
5) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего юридическое лицо, или иного действующего от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, указанных в п.1 ст.20 Земельного Кодекса РФ, и государственных и муниципальных предприятий).
6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) право на земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП (в случае отсутствия государственной регистрации прав на земельный участок) - копия при предъявлении оригинала;

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность заявителя, права застрахованного лица в системе обязательного страхования, иные права заявителя. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право заявителя на получение муниципальной услуги.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке, запрашиваемая в Росреестре - оригинал;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок;

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение (при наличии объектов недвижимости на земельном участке);
4) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, запрашиваемая в Федеральной налоговой службе Российской Федерации;

Администрация вправе самостоятельно запрашивать от государственных органов документы и информацию, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.7.1. Отсутствие одного из документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента.

2.7.2. Обращение за получением муниципальной услуги лица, не уполномоченного надлежащим образом.
2.7.3. Несоответствие хотя бы одного из представленных документов, по форме или содержанию, требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.8.1. Предоставление заявителем недостоверных или неполных сведений в документах.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется заявителю на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут, при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут. 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.12. Места для предоставления заявителям государственных и муниципальных услуг оборудованы:

2.12.1.  В Администрации:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.

2.13. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации, уполномоченных на ведение приема.

2.14. Помещение расположено в 5 минутах ходьбы от остановок общественного транспорта.

В помещении для непосредственного взаимодействия должностного лица Администрации, уполномоченного на ведение приема, с заявителями организовано отдельное рабочее место для ведущего прием должностного лица.

2.15. Кабинеты приема заявителей:

2.15.1. Кабинет приема заявителей в Администрации оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества должностного лица Администрации, уполномоченного на ведение приема.
2.16. Каждое рабочее место должностных лиц Администрации, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
2.17.1. Показателями доступности являются информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

- наличие административного регламента;

- наличие информации о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах.

2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего административного регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно административному регламенту.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Состав административных процедур:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов.

3.1.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие постановления Администрации Кривянского сельского поселения  о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком (далее – постановление о прекращении права земельного участка) либо отказ в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3.1.3. Выдача готовых документов заявителю.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения:

3.2.1.Заявитель обращается с заявлением и документами, указанными в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента, к специалисту Администрации, уполномоченному на прием и регистрацию заявления и документов.
Специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию заявления и документов, проверяет наличие документов, их соответствие требованиям, установленным законодательством, согласно п.2.7. административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию заявления и документов, отказывает заявителю в приеме заявления и документов, указанных в п.п.2.6.1., 2.6.2. административного регламента.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист Администрации, уполномоченный на прием и регистрацию заявления и документов, сверяет оригиналы документов с представленными копиями, заверяет штампом «копия верна», ставит дату и подпись, печатает заявление, информирует заявителя о сроках рассмотрения заявления. 
Заявитель также вправе представить по собственной инициативе документы, указанные в п.2.6.3. административного регламента. Если данные документы заявителем представлены не были, специалист Администрации запрашивает документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 6 рабочих дней. Результатом выполнения данной административной процедуры является сформированный пакет документов для предоставления муниципальной услуги.  
3.2.2. Специалист Администрации, уполномоченный на прием и передачу документов, регистрирует заявление. 

3.2.3. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 2-х недель с момента регистрации заявления: 

рассматривает и проверяет полноту представленного пакета документов;

определяет возможность  прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком; 

при возможности прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком, готовит проект постановления  на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком; при невозможности прекращения права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком уведомление об отказе с указанием причин.
3.2.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является постановление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком; либо уведомление об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком или права пожизненного наследуемого владения земельным участком. 
3.2.5. Должностное лицо Администрации, уполномоченное на выдачу готовых документов,  обеспечивает вызов заявителя для выдачи указанных документов в случае обращения заявителя.

3.2.7. Должностное лицо, уполномоченное на прием и выдачу документов, обеспечивает вызов заявителя для выдачи документов. 

Выдача заявителю документов, являющихся результатом выполнения муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут.
  4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Кривянского сельского поселения.

Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на Главу Кривянского сельского поселения.

 4.2. Глава Кривянского сельского поселения организует работу по оформлению и выдаче документов, определяет должностные обязанности должностных лиц Администрации, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги, осуществляют контроль за их исполнением, принимает меры к совершенствованию форм и методов служебной деятельности, обучению подчиненных, несёт персональную ответственность за соблюдение законности.

4.3. Обязанности должностных лиц Администрации, уполномоченных на предоставление муниципальной услуги по исполнению административного регламента, закрепляются в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. В случае выявления нарушений действующего законодательства, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем

решений и действий (бездействия) Администрации или 

должностных лиц Администрации 

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

5.1.1. Нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5.1.2. Нарушение срока предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

5.1.4. Отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя.

5.1.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.6. Затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области, муниципальными правовыми актами.

5.1.7. Отказ Администрации, должностных лиц Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию. Жалобы на решения, принятые Главой Кривянского сельского поселения.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению Главой поселения в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностных лиц Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

           5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии пунктом 6 незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры
Специалист 1 категории
по юридической и кадровой работе                                                  О.В. Клочкова

Приложение 1 

к Административному регламенту 

Регистрационный номер:________________

Дата поступления заявки:________________        
Главе                          

                         Кривянского сельского поселения 
________________________________________

         (для юридических лиц - полное наименование,

____________________________________________
организационно-правовая форма, сведения о 
____________________________________________
государственной регистрации, ИНН; для физических лиц - фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные (далее - заявитель), ИНН)

Адрес заявителя(ей):

____________________________________________

 (местонахождение юридического лица; место

____________________________________________

регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя(ей):

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕКРАЩЕНИИ ПРАВА ПОСТОЯННОГО (БЕССРОЧНОГО) ПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ ИЛИ ПРАВА ПОЖИЗНЕННОГО НАСЛЕДУЕМОГО ВЛАДЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫМ УЧАСТКОМ  

Прошу(сим)   прекратить право  ___________________________________
                 ( постоянное (бессрочное) пользование, пожизненно наследуемое владение)
земельным участком площадью _____________ кв.м., кадастровый номер ______________________________, расположенного по адресу: __________

Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок _________________________________________
(название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
____________________________________________________________________.

На земельном участке здания, строения, сооружения отсутствуют/имеются.
Заявитель: ______________________________            _______________
                         (Ф.И.О., должность представителя                                           (подпись)
                 юридического лица; Ф.И.О. физического лица)
Дата _______________ М.П.
Приложение № 2

к Административному регламенту 
Блок-схема
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