Российская Федерация 

Ростовская область

Муниципальное образование «Кривянское сельское поселение»

Администрация Кривянского сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.11. 2013                                          
        №  257


          ст. Кривянская

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

В соответствии с Областным законом от 09.10.2007 г. № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», Постановлением Администрации Ростовской области от 21.03.2006 г. № 90 «О мерах по обеспечению административной реформы в Ростовской области», руководствуясь п.8 ст. 51 Устава муниципального образования «Кривянское сельское поселение» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

 1.  Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»
2. Назначить лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги специалиста 1 категории по земельным, имущественным отношениям, бытовому обслуживанию и торговле.
3. Настоящее Постановление вступает в силу с момента официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации поселения.

 И.о. Главы Кривянского

сельского поселения                                                                           С.Д. Филимонов
Приложение к постановлению администрации

Кривянского сельского поселения

от 07.11. 2013 № 257
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю» в Кривянском сельском поселении (далее – Административный регламент) устанавливает порядок разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане, 

- индивидуальные предприниматели;

- организации.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кривянского сельского поселения.

1.4. Место нахождения Администрации Кривянского сельского поселения: 346466, Ростовская область, Октябрьский район, ст-ца Кривянская, ул. Октябрьская, 81. 

График работы Администрации Кривянского сельского поселения: 
с 8.00до 17.00.

Перерыв с 12.00 до 13.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.  

1.5. Справочные телефоны Администрации Кривянского сельского поселения:
 - приемная Администрации Кривянского сельского поселения – (886360) 38352;

1.6. Адрес официального сайта Администрации Кривянского сельского поселения в сети «Интернет»: www.krivyanskoe.ru 
Адрес электронной почты Администрации Кривянского сельского поселения 28301@donpac.ru.

1.7. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для работы с заявителями; 

- на официальном сайте Администрации Кривянского сельского поселения; 

- при устном обращении в Администрации. Кривянского сельского поселения (по телефону или лично); 

- при письменном обращении  в Администрации. Кривянского сельского поселения.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю».
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кривянского сельского поселения.

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются специалист 1  категории земельных, имущественных отношений, бытового обслуживания и торговле Администрации Кривянского сельского поселения. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
Договор купли-продажи или аренды земельного участка 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 45 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 

 - Федеральный закон от 29.07.1998 г. № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в РФ»;
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- заявление;

–  документы, удостоверяющие личность получателя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя получателя удостоверяющие личность получателя(для физических лиц);

- кадастровый паспорт земельного участка.

В случае оформления земельного участка на индивидуального предпринимателя:

- свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или выписка из ЕГРП;

- документы, подтверждающие полномочия руководителя;

Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица (для юридических   лиц) *:

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное или унитарное предприятие

-  Свидетельство о государственной регистрации юридического лица* или  Выписка из ЕГРЮЛ*(для юридических лиц)
- Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица (для юридических  лиц).*

К оригиналу заявления прилагаются копии документов. Оригиналы документов предоставляются в Администрацию для обозрения. 

2.7.  Орган местного самоуправления запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона  от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. 

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы,  необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8.  В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг.
III. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) приём от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством;

2) первичная проверка принятых от заявителя документов о предоставлении муниципальной услуги;

3) направление на исполнение;

4) оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

5) подготовка аукциона или публикация объявления о наличии земельного участка, с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования в периодическом печатном издании;

6) прием заявлений для предоставления земельного участка в аренду в собственность за плату;

7) изготовление схемы;

8) утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, если подано одно заявление;

9) предоставление заявителем кадастрового плана земельного участка;

10) принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров аренды или купли-продажи земельных участков, либо принятие решения о проведении торгов в порядке, установленном ст. 34 Земельного кодекса РФ, постановлением Правительства № 808 от 11 ноября 2002 г. «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков» (в случае поступления по результатам публикации двух или более заявок).

3.3. Форма заявления представлена в приложении № 1

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2. 

IV. Порядок и формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется главой Кривянского сельского поселения. 
4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента. 

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе. 

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Кривянского сельского поселения. 

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Кривянского сельского поселения и внеплановыми. 

4.5. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях: 

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги; 

2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.6. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

4.7. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги. 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3.  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.  Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.5.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом № 5.2.1. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Специалист 1 категории
по юридической и кадровой работе                                                   О.В. Клочкова

Приложение №1 

Главе Кривянского сельского поселения
                                                                                                                                                                              ________________________________ 

                                                                                                      полное наименование юр.лица,  (ФИО заявителя) 

                                                                                         _________________________________ 

                                                                                  сведения о гос. Регистрации  (паспортные данные) 

                                                                                        _________________________________ 

                                                                                                    ( юр.  адрес  (адрес места регистрации физ. лица) 

                                                                                        _________________________________ 

                                                                                        _________________________________                                                                                         (сведения о регистрации в качестве ИПБОЮЛ) 

                                                                                         ____________________________                                                                                                                                                    телефон 
З А Я В Л Е Н И Е

  Прошу  предоставить в аренду сроком на ________ земельный участок  из земель населенных пунктов, расположенный по адресу: 

_____________________________________________________________________________

 Площадь земельного участка      _________________________________________ 
Профиль использования   земельного участка, предполагаемый вид временного сооружения, предполагаемый профиль использования временного сооружения 

 Прилагаемые документы:_______________________________________________________ 

  .____________________________________________________________________________ 

  «_________»_______________20   г.                            ____________________________ 

                                                                                                         (подпись)                                            

Приложение №2 

Блок – схема

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством единственному заявителю»

	№ п/п 
	Наименование административной процедуры 
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру (мин.) 
	Должностное лицо, ответственное за исполнение административной процедуры 

	1. 
	Передача  заявления  с документами специалисту 
	30 мин 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов

	2 
	проверка наличия всех необходимых документов 

  
	15 мин 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	2. 
	письменный ответ о приостановлении или отказе предоставления услуги
	5 рабочих дней 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	3. 
	Осуществление подготовки и публикации информационного сообщения о наличии свободного участка, для сдачи в аренду 
	7 дней 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	4. 
	Прием заявок лиц, желающих заключить договор аренды земельного участка 
	1 месяц 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	5 
	 Подготовка договора аренды земельного участка   

  
	7 дней 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	6 
	Проведение рыночной оценки арендной платы за пользование земельным участком 
	15 дней 
	Независимый оценщик 

	7 
	Осуществление подготовки и публикации информационного сообщения о проведении торгов 
	5 дней 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 

	8 
	Прием заявок лиц на участие в торгах, проведение торгов 

 
	30 дней 
	Специалист, ответственный за рассмотрение и подготовку документов 
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