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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

ОКТЯБРЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«Кривянское сельское поселение»

Администрация Кривянского сельского поселения

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.02.2015 г.                                             № 37                                  ст.Кривянская
«Об утверждении административного
регламента  по предоставлению 
муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков

из земель сельскохозяйственного назначения 

в собственность по истечению 3-х лет

с момента заключения договора аренды»»
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131»Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Уставом муниципального образования «Кривянское сельское поселение»
                                                ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечению 3-х лет с момента заключения договора аренды».
2. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  специалиста 1 категории по земельным и имущественным отношениям, бытовому обслуживанию и торговле Тарасюк С.В.
Глава  Кривянского


  сельского  поселения                                                                       Л.Г.Зеленков
Приложение №1
                                                                                                          к Постановлению 

                                                                                                         №37 от 27.02.2015

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначений в собственность по истечению трёх лет с момента заключения договора аренды»
                                                     I.  Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трех лет с момента заключения договора аренды» в Кривянском сельском поселении  (далее – Административный регламент) устанавливает порядок разработан в целях повышения качества оказания и доступности муниципальных услуг, создания комфортных условий для получателей муниципальных услуг в сфере предоставления земельных участков, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга).

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане,

- индивидуальные предприниматели;

- организации.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется отделом муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения.
1.4. Место нахождения Администрации Кривянского сельского поселения: 346 466 Ростовская область, Октябрьский район, станица Кривянская, ул.Октябрьская,81. 
График работы Администрации Кривянского сельского поселения: 
с 8.00 до 17.00.

Перерыв с 12.00 до 13.00.

Выходные дни: суббота, воскресенье.

1.5. Справочные телефоны Администрации Кривянского сельского поселения:

- отдел муниципального имущества и земельных отношений администрации Кривянского сельского поселения – 8(863)603 83 52
1.6. Адрес официального сайта Администрации Кривянского сельского поселения в сети «Интернет»: www.Krivyanskoe.ru 
Адрес электронной почты Администрации  SP28301@donpac.ru
Адрес электронной почты отдела муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения: admksp_zemi@mail.ru
1.7. Информация о МАУ «МФЦ» Октябрьского района.

Адрес центрального офиса: Ростовская область, Октябрьский район,  пос.Каменоломни, ул.Дзержинского, 67
Контактные телефоны: 8(863)602 12 25 ; 8(863)60212 27
E-Mail:oktmfc@mail.ru
График работы:

Понедельник –выходной; Вторник,Среда, Пятница- с 8.00 до 17.00, без перерыва, Четверг- с 8.00 до 20.00 без перерыва; Суббота- с 8.00 до 16.00, без перерыва, Воскресенье- выходной.
1.8. Информация о муниципальной услуге может быть получена:

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для работы с заявителями;

- на официальном сайте Администрации Кривянского сельского поселения;

- через Форму обратной связи, предоставленной на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области;

- при устном обращении в отдел муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения(по телефону или лично);

- при письменном обращении в отдел муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения..

                            II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения в собственность по истечении трех лет с момента заключения договора аренды»

2.2. Муниципальная услуга предоставляется отделом муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения..

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются специалисты отдела муниципального имущества и земельных отношений Администрации Кривянского сельского поселения.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление в собственность земельного участка или получение заявителем отказа в предоставлении в собственность земельного участка.

Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:

- постановление (распоряжение) о предоставлении земельного участка в собственность;

- договор купли-продажи земельного участка;

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

30 календарных дней.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Областной закон Ростовской области от 01.01.2001 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Заявление

2.6.2. Документы, удостоверяющие личность получателя (представителя получателя)

2.6.3.Документ, подтверждающий полномочия представителя получателя (получателей) * (для физических лиц)

2.6.4. Выписка из ЕГРИП* (для индивидуальных предпринимателей)

2.6.5. Выписка из ЕГРП на земельный участок*

2.6.6.1. Кадастровый паспорт*или

2.6.6.2. Кадастровая выписка*

2.6.7. Договор аренды земельного участка* (заключенный до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации)

2.6.8. Документы, подтверждающие полномочия руководителя юридического лица* (для юридических лиц):

- протокол (выписка из протокола) общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица;

- протокол заседания совета директоров (выписка из него), если уставом юридического лица решение вопроса об избрании единоличного исполнительного органа отнесенного к компетенции совета директоров;

- протокол общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) о принятом решении о передаче полномочий, а также договор, заключенный с управляющей организацией (управляющим) от имени юридического лица, а также документы, подтверждающие полномочия сотрудников управляющей организации – предоставляется в случае, если функции единоличного исполнительного органа юридического лица переданы коммерческой организации (управляющей организации) или индивидуальному предпринимателю (управляющему);

- контракт с руководителем юридического лица либо выписка из контракта, содержащего срок его действия, а также права и обязанности руководителя – предоставляется в случае, если в уставе срок полномочий руководителя определяется как «определенный контрактом»;

- приказ (распоряжение) о назначении руководителя – в случае, если получателем услуг является учреждение, казенное илиунитарное предприятие
2.6.9. Документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица* (для юридических лиц)

2.6.10. Выписка из ЕГРЮЛ* (для юридических лиц)

2.7. Орган местного самоуправления запрашивает самостоятельно документы, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе документы, необходимые для предоставления услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8. «В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных муниципальных услуг».

                                         III. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной                                                                                  услуги.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

Физическое или юридическое лицо, являющееся арендатором земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения не менее трех лет, имеет право на выкуп арендуемого земельного участка при условии надлежащего его использования, без публикации и проведения торгов.

Заявитель обращается в отдел или МФЦ с заявлением о предоставлении в собственность земельного участка.

К заявлению прикладывается пакет документов, предусмотренных в Приложении 1 к Административному регламенту.

В ходе приема документов от заинтересованного лица сотрудник или МФЦ осуществляет проверку представленных документов на предмет:

-наличия всех необходимых документов;

-наличие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

В случае если в пакете документов отсутствует какой либо документ, который может быть предоставлен органом или организацией, участвующей в процессе оказания муниципальной услуги, сотрудником отдела или МФЦ делается соответствующий запрос.

Заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке организации, с датой, исходящим номером, подписью и печатью руководителя. При подаче заявления от имени лица, действующего на основании доверенности (приказа) прилагается оригинал доверенности (приказа), либо копия, заверенная руководителем организации и печатью.
В приеме заявления может быть отказано в случае наличия в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, в случае изготовления документов карандашом, а так же если отсутствует документ, который не может быть предоставлен без участия заявителя.

При поступлении пакета документов в отдел должностное лицо проводит правовую экспертизу, согласовывает документы и передает их начальнику отдела для принятия распоряжения о предоставлении земельного участка. Срок оказания муниципальных услуг с момента приема заявления до момента принятия распоряжения не должен превышать 30 календарных дней.

После принятия распоряжения в срок не позднее 30 календарных дней подготавливает проект договора купли-продажи земельного участка.

3.3. Форма заявления представлена в приложении № 1

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2.

                                              IV. Порядок и формы контроля
                                     за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением настоящего Административного регламента осуществляется специалистом 1 категории по земельным, имущественным отношениям, бытовому обслуживанию  и торговли Администрации Кривянского сельского поселения.
4.2. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными сотрудниками настоящего Административного регламента.

4.3. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется на постоянной основе.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.5. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании актов Администрации Кривянского сельского поселения.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы Администрации Кривянского сельского поселения и внеплановыми.

4.6. Решение о проведении внеплановой проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается в следующих случаях:

1) в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений требований Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

2) обращений граждан с жалобами на нарушения их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

4.7. Результаты проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.8. По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны заявителей осуществляется путем получения информации, предусмотренной настоящим Административным регламентом, а также путем обжалования действий (бездействия) должностного лица, принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

5.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

5.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

5.5.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом № 5.2.1. незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                                   Приложение №2
                                                                                                                к Постановлению
                                                                                                                №37 от 27.02.2015

Образец заявления о предоставлении земельного участка
в собственность (для физического лица)
Главе Кривянского сельского поселения
___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________________

(Ф. И.О. полностью)

________________________________________________________________________________,

(место рождения)

«_____» ______________ 19 _____ года рождения, гражданин (ка) _______________________,

паспорт серии ______________ № ______________ код подразделения ____________________

(для новых паспортов)

выдан «____» _____________ 20 ____ г. _____________________________________________

(когда и кем выдан полностью)

________________________________________________________________________________

зарегистрированный (ая) по адресу: _________________________________________________

________________________________________________________________________________

проживающий (ая) по адресу: ______________________________________________________

________________________________________________________________________
прошу Вас предоставить в собственность земельный участок
Сведения о земельном участке:

Адрес:___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Площадь: ____________________________________________________

Доля в праве_____________________________________________________________________

Кадастровый номер:_______________________________________________________________

Категория земельного участка, вид использования:____________________________________

________________________________________________________________________________

Ограничения использования и обременения земельного участка _________________________

________________________________________________________________________________

Право пользования земельным участком на момент подачи заявления ____________________

________________________________________________________________________________

Подпись заявителя __________________ /____________________________________________/

(доверенного лица)

(Для доверенного лица) по доверенности от «____» _________________ 201__ года,

удостоверенной _________________________________________________________________,

реестр № ______________

«____» ______________ 201__ г.

ФИО, подпись сотрудника, принявшего заявление.
______________________________________________________________

Образец заявления о предоставлении земельного участка
в собственность (для индивидуального предпринимателя)
Главе Кривянского сельского поселения
_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
1.  Я,______________________________________________________________________________,

(Ф. И.О. полностью)

2.  зарегистрирован по адресу:_________________________________________________________

3.  ________________________________________________________________________________

4.  ________________________________________________________________________________

5.  внесен в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей ______________г. за основным государственным регистрационным номером______________,

6.  в лице ___________________________________________________________________________, действующего на основании доверенности № ______ от ________________

прошу Вас предоставить в собственность земельный участок
Сведения о земельном участке:

Адрес:___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Площадь:______________________________________________________________

Доля в праве____________________________________________________________________

Кадастровый номер:_______________________________________________________________

Категория земельного участка, вид использования:_____________________________________

_________________________________________________________________________________

Ограничения использования и обременения земельного участка _________________________

_________________________________________________________________________________

Право пользования земельным участком на момент подачи заявления ____________________

_________________________________________________________________________________

Подпись заявителя ___________________ /___________________________________________/

(доверенного лица)

(Для доверенного лица) по доверенности от «____» _________________ 201___ года,

удостоверенной _________________________________________________________________,

реестр № ______________

«____» ______________ 201__ г.

ФИО, подпись сотрудника,

принявшего заявление ______________________________________________________________

Специалист 1 категории по

юридической и кадровой работе                                                        Рубцов С.Ю.


































